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La bisqueda de empleo es una actividad que hace afios solo se reali-
zaba cuando no se tenia trabajo o cuando querias encontrar uno me-
jor que el que tenias. Desde hace cierto tiempo esto ha cambiado de

manera sustancial: hoy hay que pensar siempre como si estuvieras
buscando trabajo, incluso aunque tengas un empleo que te parezca

muy bueno.
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CREAR' Y CONFIGURAR UNR CUENTA

DE CORREQ ELECTRONICO

En relacion con la busqueda de empleo, el correo electronico tiene dos
funciones principales:

Enviar tu CV a ofertas de empleo y recibir Feedback de la empresa,
ETT o Agencia de Colocacion

Recibir notificaciones de las ofertas de empleo de tu sector o interés.
Para ello, es fundamental aprender a utilizar tu cuenta de correo de forma
Optima. A continuacién, vamos a ejemplificar el proceso de creacién y con-
figuracion de una cuenta de Google (Gmail), ya que es las mas facil de uti-

lizar. No obstante, todos los correos electrénicos tienen una funcionalidad
y una forma de uso parecida.

Si tienes un movil Android, lo mas normal es que ya te hayas tenido que
crear una cuenta de Gmail para iniciar el sistema operativo, de todos mo-
dos aqui tienes los pasos necesarios para realizarlo desde tu Smartphone
Android.

Para poder crear una nueva cuenta de Google, y por tanto de Gmail, solo
hay que seguir estos pasos:

En tu Android, dirigete a Ajustes.
Busca la seccion de Cuentas.
Selecciona la opcién Anadir cuenta.
En el tipo de cuenta, elige Google.

T

Si tienes algun sistema de blogueo configurado en tu movil
—patron, huella, PIN—, tendras que introducirlo en este paso.

o

En la ventana de inicio de sesién, busca “Crear cuenta” en la parte
inferior izquierda y pulsa sobre esa opcion.

7. Introduce todos tus datos, incluyendo la direccion del correo y la con-
trasena que vas a usar en tu nueva cuenta.
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E Cuentas c ;
WhatsApp, Google, SeriesGuide Hieatonalio : i i i

(7,

Nombre

Introduce 1w nombre.

-+ Afadir cuenta : :
Siguiente :il'
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De este modo, ya tienes una cuenta de Google totalmente activada, que
puedes usar para acceder a Gmail y al resto de plataformas que la compa-
Aia pone a tu disposicion.

Si tu Smartphone es un IPHONE, puedes descargar la App GMAIL de la
tienda de aplicaciones de Apple, con la que podras tanto crear una cuenta
de correo de Google, como configurar la que ya tengas para poderla ma-
nejar desde tu Iphone.

CORRED ELECTRONICO

GMAIL | CURRICULUM

Debemos localizar el simbolo de

CORREO la aplicacién en nuestro disposi-
tivo
Gme'& Outlook Correo N

+

Anadir

Abrimos la aplicacion

PRINCIPAL

» Red Aragonesa... 17 sept.
Gracias por unirte a la RED
Si no puedes ver bien esta... W

ﬁ » yo, Alvaro 4 16 sept.

Resuelto el asunto

De acuerdo! |l giorno mar... W

© Juan Martine... 2 16 sept.

Juan sent you a new mess...
Linkedin José Miguel ¥
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Iniciamos un correo nuevo

Debemos fijarnos en el simbolo de la pantalla para comenzar un correo
nuevo. Podemos encontrarnos dos simbolos diferentes:

/ Redactar + Redactar

Presionamos la opcién que nos aparezca en nuestro GMAIL

PARTES A CUMPLIMENTAR EN UN CORREO NUEVO

1. PARA
wae R ©79 % mW118:53
Aqui debemos poner el correo
< Redactar e B i electrénico del destinatario, per-
sona o0 empresa, a la que quera-
@gmail.c... mos enviar nuestra candidatura

y CV. jAtencion! en las direccio-
nes de correo electrénico no hay
acentos.

Ejemplo:
administracion@
empresadeseleccion.com

2. ASUNTO

Aqui debemos poner un “titulo”
para el correo que vamos a man-
dar (nunca escribiremos aqui el
112131405060 7081910 cuerpo del mensaje). Normal-
mente un asunto corto, sin de-
masiadas palabras pero que el
destinatario sepa en qué va a
consistir el email que ha recibido.

Ej. Envio de CV de Pepe Santo

para la oferta de Carretillero
H ' . Microsoft SwiftKey LT
v

O

Jms.. @gma. com Jms..@hot..es |
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3. ESCRIBE UN CORREO

Esta es la parte donde deberemos expresar lo que queremos decir a la per-
sona que recibe el correo electronico. Es la zona del email donde debemos
ser mas extensos a la hora de redactar.

Ejemplo 1.
Estimados Sres.

Les envio en este email mi CV para que lo puedan tener en cuenta a la
hora de seleccionar la persona que debe ocupar el puesto que ustedes
ofertan.

Muchas gracias. Un saludo.
Ejemplo 2.
Estimados Sres.

Les envio en este email mi CV para que lo puedan tener en cuenta si en
algin momento tienen necesidad de cubrir un puesto de trabajo que se
adecue a mi perfil profesional.

Muchas gracias. Un saludo.

SIMBOLOS EN UN CORREO NUEVO

Este simbolo es el que debemos activar para poder adjuntar nues-
tro CV.

“aoP R) ®79 % mm) 18:53

— Redactar @ P

De Wmsm@gmail.c.. v

Para L

Asunto
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Al activarlo se nos abre el si-
guiente menu y debemos selec-
<  Redac Adjuntar archivo cionar Adjuntar archivo.

LATlN=N R) @ 10t90 % i 12:36

De - Insertar desde Dr

Para I
Asunto

‘e un correo

v % ) 12:43

Una vez seleccionado "Adjuntar
Archivo” nos aparece la siguien-
te pantalla. Ahora pulsaremos el

Recientes Q

B imagenes ' [@) Audio = Ml Videc simbolo de las tres rayas hori-
] zontales.
= CONSULTAR ARCHIVOS EN OTRAS
= APLICACIONES
¢
fo Archivos
4'.1'1 ey —— Nos encontramos con un mepg
. extenso, que nos va a permitir
Abrir desde buscar el archivo de nuestro CV,
encontrarlo y adjuntarlo.
(U Recientes . : :
© Ej. Sinoslo han enviado por email,
y lo hemos descargado debere-
B Imégenes mos ir a la opcién Descargas.
B Videos
Audio
¥ Descargas g

XN~

ﬂ Tarjeta de memori...

A
1,63 GB de espacio li...
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Una vez que hemos encontrado
el archivo del CV, pulsamos en-
cima del archivo y nos lo incluye
directamente en el email que
ya habiamos redactado y que
ahora vamos a enviar.

Sino encontramos el CV guarda-
do en la carpeta Descargas, de-
beremos realizar una busqueda.
Para ello desde la pantalla Des-
cargas marcaremos el simbolo
de la lupa. Fig. 1

ror MariaHernandezCV.pdf.pdf

Realizaremos la busqueda po-
29 jul. 1,00MB  Docume..

niendo las letras CV & Curri-
culum y una vez encontrado
procederemos igual que en la
diapositiva anterior. Fig. 2

Para administracion@... v

Envio de CV de Pepe Santo

Estimados Sres. les envio en
este email mi CV para que lo
puedan tener en cuenta a la
hora de seleccionar la persona
que debe ocupar el puesto que
ustedes ofertan. Muchas
gracias.

Un saludo.

R) @ 10187 % =) 13:52

Buscar..

M Iméagenes Audio WM Videc
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Ahora que ya tenemos adjunta-
do nuestro CV en el correo elec-
trénico, procederemos a enviarlo
a su destinatario. Para ello pulsa-
remos el simbolo con forma de
“punta de flecha" y, en ese mo-
mento, el correo electrénico se
enviara.

B>

Una vez enviado el mensaje, de-
beremos verificar que se ha en-
viado correctamente para ello
deberemos ir a la siguiente loca-
lizacion, presionando el simbolo
de las tres rayas horizontales.
Fig. 3

Entraremos en la siguiente pan-
talla y procederemos a marcar el
simbolo que ya conocemos de
Enviados. Fig. 4
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En esta pantalla veremos los correos que hemos enviado por fecha de en-
vio del mas reciente al mas antiguo. Una vez verificado que se ha enviado,

volve

remos a presionar las tres rayas horizontales. Nos aparece la siguien-

te pantalla y presionaremos en Principal para volver a la pantalla principal
de Gmail.

= Buscar en el correo .

Gmail

PRI N@ LJ Principal

. » yo, Alvaro 4 16 sept.

» Red Aragonesa... 17 sept.
Gracias por unirte a la RED
Si no puedes ver bien esta... w

1
2 Social @

©  Promociones

TAMRAD | A FTIAIICTAD

)

TIPS PARA EL ENVIO DE CORREOS ELECTRONICOS P
EN RELACION CON LA BUSQUEDA DE EMPLEO ‘
L

1.

Preséntate siempre

. Rellena el cuerpo del mensaje con un texto breve y conciso: ex-
plica brevemente quién eres y cual es el motivo por el que les en-
vias tu CV (has visto su oferta de empleo, te gustaria que tuvieran
en cuenta tu CV para posibles necesidades de personal, conoces
la empresay te gustaria formar parte de ella, etc.), incluye la infor-
macién adicional que consideres necesaria que tenga el receptor
del mensaje.

No te olvides de escribir el ASUNTO

Despidete siempre y pon tu nombre y apellido/s al finalizar el
cuerpo del mensaje.

. iNo te olvides de adjuntar tu CV!
. Rellena la direccién de correo del destinatario al final.

iPRACTICA!

Ahora tienes que enviar tu curriculum adjunto al correo de empleo@
reyardid.org poniendo en Asunto: Curso Online Rey Ardid Actividad
n el texto: prueba curso BAE smartphone y tu nombre y apellidos.

ye
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OFICINA ELECTRONICA

ALTA COMO DEMANDANTE DE EMPLEO EN INREM

Debemos localizar este simbolo
de aplicaciéon en nuestro dispo-
sitivo:

Abrimos la aplicacion

Google

oficina electronica inaem \ .
Debemos realizar la busqueda

en Google, y para ello escribi-
Ofrecido por Google en: mos Oficina Electrénica Inaem
catala galego euskara en la barra del buscador. Y se-
— leccionaremos la primera entra-
da.

Q. oficina electronica inaem

TODO NOTICIAS IMAGENES

=¥ inaem.aragon.es > gestion-de-la-de...

p—

Gestion de la demanda online |
INAEM

Oficina Electrénica; Ciudadanos; Gestion
demanda online ...

Visitaste esta pagina el 19/06/20.

Oficina Electronica
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PANTALLA DE LA WEB DE INAEM

Inicio © Oficina Electronica

) 2

(3 & naem.aragon.es

GOBIERNO
DE ARAGON

Ciudadanos

INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO
tnnl'@"“""f_',_"'f‘.‘.f—-"'

Gestién de la demanda online

Gestiondela
demanda online

Es un servicio del Instituto
Aragonés de Empleo que
permite a las personas
inscritas en el INAEM realizar
por internet ciertos tramites,
sin necesidad de acudir a las

necesitas ™

usuario y contrasena.
Puedes solicitarla a traves de

esta aplicacion (Tarea Gestién

de Usuarios), .recibiéndola @
mediante . SMS. si consta el
teléfono movil en la demanda,

o directamente en la Oficina
de Empleo.

Acceso a Gestion de la
Demanda

Si tienes dificultades para
acceder a esta aplicacion,
puedes ponerte en contacto
con el Servicio de Atencion
Telefénica del INAEM.

Debemos deslizarnos a lo largo
de la pantalla hasta llegar a las
opciones que nos interesan, que
son las siguientes:

1. Tareas Gestion de Usuarios.
Esta opcion deberemos utilizarla
cuando aun no tenemos usua-
rio y contrasena para entrar en la
Oficina Electronica.

2. Acceso a Gestion de la De-
manda. Esta opcion deberemos
utilizarla cuando ya tenemos
usuario y contrasena para entrar
en la Oficina Electrénica.

1. TAREAS GESTION
DE USUARIOS

Esta opcion deberemos utilizarla
cuando aun no tenemos usua-
rio y contrasena para entrar en
la Oficina Electrdnica.

Aqui es donde deberemos soli-
citar usuario y contrasena.

Debemos tener en cuenta que,
siempre que pasemos de una
seccion a otra de la web de la
Oficina Electrénica, nos solicita-
ra usuario y contrasena.

Lo primero que debemos hacer
es cumplimentar los datos que
nos solicitan en esta pantalla:
nuestro DNI / NIE e introducir
los caracteres que nos solici-
tan, y finalmente seleccionamos
Aceptar.
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Catalogo de servicios al ciudadano.

Introduzea los datos requeridos:
Tipo de documento: D (DNI)
NE/NE [ ]

i
X

Introduzea los caracteres de

verificacion de seguridad.:

|

ALTA DE NUEVO USUARIO

Este es el menu principal de la
Oficina Electrénica donde estan
todos los tramites que podemos
realizar en relacion a nuestra de-
manda de empleo. Para solicitar
Usuario y Contrasena, debemos
ir a la opcion:

‘Serviclos genéricos:
o Gestion de usuarios.

Servicios Genéricos / Gestion
de Usuarios

Los datos que nos van a solicitar
son nuestro nimero de NIE/NIF,
y que introduzcamos el USUA-
RIO que queramos.

Alta de nuevo usuarf

Deberemos poner un usuario
que sea facil de recordar para
nosotros.

Recibiremos todos los datos por

Introduzca los datos requeridos:

Tipo de documento:
NIF/NIE:
Usuario deseado:

D (DN))

SMS al mévil que tenemos re-
gistrado en la oficina de empleo.
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CAMBIO DE CONTRASENA

Por motivos de seguridad es
obligatorio modificar la contra-
sena recibida por SMS en esta
opcion.

Desde aqui se puede solicitar
ua nueva contrasena rellenando
DNI/NIE y usuario.

En caso de no recordar el usua-
rio deberemos contactar con
nuestra oficina de empleo.

Nos saldra el siguiente AVISO:

Si desea continuar perdera la
contrasena que tiene actualmen-
te y el sistema le asignara au-
tomaticamente una contrasefia
nueva.

Pulsamos continuar y aparece
otra pantalla en la que se tiene
que introducir el DNI o NIE y el
USUARIO.

Una vez introducidos los datos
le damos a Enviar.

Una vez enviados, aparece el
siguiente mensaje: Proceso de
reseteo de contrasena realizado
correctamente. En breve tiem-
po recibira sus nuevos datos de
usuario por la via correspondien-
te a su Comunidad Autonoma.

=52 ARAGON

Gestion de usuarios.

Seleccione la opeidn deseada:

© Alta de nuevo usuario.
~ Solicitud de nueva contrasefia.
Cambio de contrasena.

Seleccione la opcidn deseada:

 Alta de nuevo usuario.
Solicitud de nueva contrasena

Gestion de usuarios.

Solicitud de nueva contrasena.

Avlsa:

Si desea conlinuar perderd la conlrasefia gue tiene aclualmente y el sish
contrasefia nueva

Cantinuar || Votve- !
Gestién de usuarios, /

Solicitud de nueva contrasena.

Introdurea los dios reguericor

Tipo de dociaments. 0 [DME)
HIF/RIE
Usustia

Solicitud de nueva

Resultado

Procesa de reseteo de contrasedia realizado correctamente. En breve tiempo recibira sus nuevos
datos de usuario por la via a su C:

[ Gestion Usuarios




En Aragdn se envia a través de
SMS desde SERVEMPLEO. Es
importante que el nimero de te-
léfono registrado en la base de
datos de INAEM sea el movil ac-
tual, pues es ahi donde llegara
la contrasena. Hay que recordar
que debemos modificarla la pri-
mera vez que accedemos con la
contrasena que nos ha llegado, y
cambiarla por otra que nos acor-
demos.
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La contrasefia solicitada para
la gestion de la demanda

por internet es . La
primera vez que acceda habra
de modificarla por otra.

e — 1

—Introduzca los datos requeridos:

Tipo de documento: | D (DNI)

MIF/MIE:

Usuario:

Contrasefia antigua:

Una vez introducidos los datos le damos a “Aceptar” Debemos introducir la

nueva contrasena dos veces.

Introduzca los datos requeridos:

Mueva contrasefia: |:|
Repita nueva contrasefia: |:|

Aceptar | Gestion Usuarios |

Si el cambio de contrasena se ha producido correctamente, nos aparecera

el siguiente mensaje:

Resultado

Proceso de cambio de contrasefia realizado correctameante.

Gestion Usuarios
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CAMBIO DE USUARIO

Seleccionamos esta opcién y
nos llevara al siguiente menu. EDE ARAGON

Gestion de usuarios.

Seleccione |a opeidn deseada:

Alta de nuevo usuario,
Solicitud de nueva contrasena.
Cambio de contrasena.
Cambio de Usuario.

Cambio de Usuario.

—Introduzca los datos requeridos:

Usuario:
Contrasefia:

Una vez introducidos los datos
le damos a Aceptar. | Aceptar || Gestién Usuarios |

Cambio de Usuario.

—Introduzca los datos requeridos:

Muevo Usuario:

Confirmar Usuario:
Ponemos dos veces el nuevo

usuario que hemos elegido y se-
leccionamos Aceptar. i | Aceptar || Gestion Usuarios |

Cambio de Usuario.

Si se ha hecho correctamente el
cambio de usuario, aparece este e

mensaje con el nuevo usuario y suario = [Gestién Usuar
el DNI/NIE correspondiente
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Una vez realizadas todas esta
gestiones para darnos de alta
en la Oficina Electronica, ya po-
demos realizar todas las gestio-
nes que nos ofrece el portal de
INAEM.

ALTA, BAJA O SUSPENSION
DE LA DEMANDA

Rellena tu usuario y contrasefa
y pulsa Enviar. El sistema de-
tecta tu situacién actual. Lee el
mensaje y pulsa Siguiente. Te
permite cambiar la situacién de
tu demanda de empleo (darla
de alta para buscar empleo, por
ejemplo). Recuerda que la pri-
mera vez que te inscribas debes
hacerlo en tu oficina de empleo.
Los cambios y altas siguientes
ya los podras hacer desde esta
opcion.
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- Solicitud de citacién.

“Informes de demanda personalizados.
- Duplicado de tarjeta de demanda.

- Renovacion de demanda.

- Datos profesionales.
- Mis ofertas.

- Datos personales.
- Consulta de demanda.
- Alta, baja o suspension de su demanda.

© Alta, baja o suspension de su demanda.

ten e 4 e e b
U situacion administrativa es dicha

; un servicio por

parte de nuestra administracion. Para poder requerir

los servicios, es necesario estar en situacion
administrativa de ALTA.

Sélo puede cambiar la situacion de Baja a Alta

En dicho proceso de modificacion de Baja a Alta,
seran incorporados todos los datos de nuestra base
de datos que tuviese de la Gtilma vez que hubiese
estado en situacion de Alta.

Los extranjeros que NO tengan vigente en nuestro
sistema la fecha de autorizacion del permiso de
trabajo, tendran que dirigirse a su oficina de empleo.

- Algunas modificaciones sélo podrén realizarse
d&odghOﬁdmdeEmpleo{!ldatemgemréun
aviso

- Al modificar su situacion, la aplicacion le generara
una nueva tarjeta de demanda de empleo, que le
indicara la fecha proxima de renovacion.

- Si quiere cambiar su situacion administrativa a Alta
pulse Siguiente:
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ALTA DE SU DEMANDA

S5P ARAGON

Responde a unas preguntas
obligatorias:

ita, baja o suspensién de su d d

Paia ooes ¢ 3T e ShL0e 3 M3 WO) QU SOMIOSTE 306 eI (DRQINIETETIG) | GRS U g0 3
Ny Pevien (rmgu iy S liegare sha e vte

Situacion laboral actual (si es- R
tas estudiando y/o trabajando) (6 b et

(Par qus metvs qusers darse e Ana®

Motivo de Alta: Senala una de e b
las tres opciones R

. . . Busqueda Activa de Empleo
Para fl na | Izar, pu |Sa en Confl r- (Para buscar empleo y ademds peder acceder a

mar otros servicios - Cursos, orentacion, etc)
- (Para poder compatibilizar las prestaciones por
desempleo con la situacion administrativa de Alta en
demanda es obligatorio elegir este apartado)

Servicios Distintos al Empleo

(Para realizar servicios exclusivamente de:
Formacion, Orientacion, Escuelas Taller, Talleres de
empleo y Casas de Oficio)

Servicios Externos al Empleo

(Para servicios como. La firma de un cantrato,
guarderias, Servicios Sociales, solicitud de Becasy
Certificados, entrada a piscinas o0 museos, cualquier
tipo de ayudas...)

Aparecera un mensaje de confir-
macioén del alta. Desde imprimir
DARDE podras descargar en Alta baja o suspensidn de su demanda
pdf tu documento de demanda

de empleo con la proxima fecha

d e renovac | é n Le recordamos que las demandas en Alta, tienen
' una vigencia y requieren ser renovadas
periodicamente. La falta de renovacién, supone el

Su nueva situaciéon administrativa es de Alta

Recuerda que si estas cobrando paso a la situacion anterior
ovasa S.O|.IC|tar una prestac:lon 0 En su nueva situacion administrativa de Alta, han
un subsidio por desempleo, de- sido incorporados todos los datos de nuestra base

de datos que tenia la Ultima vez que estuvo en

bes seleccionar busqueda acti- ituacion de Alta,
va de empleo. /




BAJA DE SU DEMANDA

Seleccionamos la opcién, y
como siempre nos ocurrira de
ahora en adelante, nos solicitara
Usuario y Contrasena.

Si estamos dados de alta nos
aparece el mensaje de si que-
remos darnos de baja y porqué
motivo.

CONSULTA DE SU DEMANDA

Seleccionamos la opcién, y
como siempre nos ocurrira de
ahora en adelante, nos solicitara
Usuario y Contrasena.

Nos pondra el Identificador de
la demanda que no es otra cosa
que nuestro DNI o NIE, y le da-
mos a la opcion Enviar.
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==0E ARAGO
DE ARAGON
Alta, baja o suspensidn de su demanda

Introduzca sus datos de acceso.

Introduzea los datos requeridos:

Uisuaria:

Contrasafia

e i| — | o SR

=0

Alta, baja o suspensién de su demanda

iQulere darse de baja en la demanda de empleo?

de que es patible la en Baja con la

Selecclone causa de la Baja de la demanda:

o Baja por colocacidn
Baja valuntaria (por jubilacion, ores causas..)

# dbligatoriamante debie elegir una de las dos opciones

=0 ARAGO
DE ARAGON
Alta, baja o suspensién de su demanda

Introduzca sus datos de acceso.

Introduzca los datos requeridos:

Usuarie:

Contrasefia

E T

§DEAMGON

Consulta de demanda.

Introduzea los datos requeridos:

Identificador de demanda: | D 00000000X

Enviar || Volver -




(') ’\ fundacion
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Aqui nos mostrara todos los da-
tos que tienen registrados en
nuestra demanda.

=02 ARAGON

Datos de su Demanda de Empleo.

N* demanda:
Direccidn:

Lecalidad:

Telédena:

Telédona Alternativo 2:
HNaclenalidad:

Fecha de Nacimiento:
Permisos de Conducir:  B-AUTOMOVIL <= 3 500 KG, ASIENTOS ex9, CON REMOLOUE <= 750 KG,

¥ TRICICLOS ¥ CUATRICICLOS DE MOTOR
Dispone te vehiculo propio

Diciemnixe/ 2008

{32 meses )

Abel/2013
[ 60 meses )
Febrero/2018

{12 meses )

Abri/2018

(24 meses )

DE 1ERY 2* CICLO, DE SOLO
SEGUNDO CICLO ¥ EQUIVALENTES (LICENCIADDS)

LICENCIATURA en historia , Junio/1992

(Septiembre/2003) , FORMADOR
OCUPACIONAL, (0380 horas)
(Mayo/1998) , VIGILANTE JURADO, (0400
horas)

(Noviembre/1997) , FONTANERO, (0580
heras)

(Eneror2013)LIDERAZGO DE EQUIPDS, {60 horas )
{Fobrero/2012) SOCIAL MEDIA MANAGEMENT, (120 horss |

{Marzo/2010)PROJECT MANAGEMENT, (270 horas )
. RIVEL LABORAL RD 39/1997,

{600 horas )
LEXPERTO EN GESTION DE CALIDAD. (160 horas )

[Abril/2006), GESTORES CENTRO DE FORMACION, (80 hoas )

(Abril’2006).DIRECCION ESTRATEGICA. (140 horas |

(380 horas )

Lectura Canversacién
FRANCES ELEMENTAL  ELEMENTAL ELEMENTAL
INGLES ELEMENTAL  ELEMENTAL

ELEMENTAL

JEFE DE SEGURIDAD
DIRECTOR DE SEGURIDAD

TECNICO DE PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES (NIVEL SUPERIOR -
ESPECIALIDAD SEGURIDAD EN EL TRABAJO)
VIGILANTE DE SEGURIDAD

CERTIFICADO DE APTITUD PEDAGOGICA

. HOJAS DE CALCULO
SISTEMAS DE BASES DE DATOS
PROCESAMIENTO DE TEXTOS
OTROS SISTEMAS WINDOWS
APLICACIONES DE CREACION Y GESTION DE
WEBS

© GESTION DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE ORIENTACION DE
PERSONAL
DEPARTAMENTO DE RIESGOS LABOP”
RECURSOS DIDACTICOS/DOCF*”
DEPARTAMENTO DE FOR*~
PERSONAL

Y podemos imprimirla o volver al
catalogo (menu principal)




DATOS PERSONALES

Opcidén para consultar y modi-
ficar los datos personales y de
contacto de tu demanda de em-
pleo

Selecciona esta opcién, rellena
usuario y contrasena, y pulsa
Enviar.

Es muy importante que tengas
siempre actualizados tus DATOS
PERSONALES en la demanda.

Lee el mensaje de condicionesy
proteccidon de datos y pulsa si-
guiente.

En la siguiente pantalla podre-
mos modificar los datos que
creamos conveniente. Marca-
remos la opcion Actualizar y
Aceptar. Finalmente cuando es-
temos de acuerdo con los cam-
bios realizados marcaremos la
opcién Volver.

3 > OFICINA ELECTRONICA INAEM

- Solicitud de citacién.
- Informes de demanda personalizados.
- Duplicado de tarjeta de demanda.
- Renovacién de demanda.
- Datos profesionales.
-~ Mis ofertas.
Datos personales.
- Consulta de deman

- Alta, baja o suspens) demanda.

o Soli'cit.ud de citacion.
- Informes de demanda personalizados.
- Duplicado de tarjeta de demanda.

~—~navacién de demanda. g
“~cignales. PR e e
Modificacion de Datos Personales:

Los datos que usted nos facilite para
completar su Demanda de Servicios seran
tratados segun dispone la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos
digitales.

- Las notificaciones se realizaran al domicilio
de residencia o, si lo desea, cumplimentar, a
la direccion de notificacion.

Si usted es perceptor de prestacién y realiza
una modificacion de domicilio que suponga
un cambio de Oficina de Empleo, debera
acudir a esta, para solicitar el traslado de su
Prestacion por desempleo.

Si quiere continuar pulse Siguiente:
|- Yolver Catdiogo. |

Segunda Apeliida:
Fecha de Nacimiento.

Teléfano de Cantacto 1 Tewéfano de Contaato

Tekefono 3 1mwli para SME) Tekefono de Contacto 4

Corten electranica

Domicilio de Residencia en Esparia
Tipo de Via Publica

CALLE

Numers Via Pubiiea

Nomére de Vio Piblics:

Bl Tr/Dug/Por Escalern
E
v’
Fisa Letra/Numero Cidign Pastal

Provincia ' Municipia:
ZARAGOZA v 50297 Taragozs
Localidad:

Si quiste resibit in

notificacian en Espafa, en un domicilie distinto al de Residencia pulse gaul =
Si quioe recibir la notificacion en gl Extranjens, en un domicilio distinto al de Residencia pulse squ =

[ Acuptar |
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MIS OFERTAS

~ Solicitud de citacion.

A través de esta opcion puedes ~ Informes de demanda personalizados.
consultar ofertas de empleo, > Duplicado de tarjeta de demanda.
o o . - Renovacién de demanda.
solicitar tu participacion en las - Datos profesionales.
mismas, e incluso, si asi lo valida Mis ofertas.
. - Datos personales.
la oficina de empleo, obtener un B e e Pl

documento para presentarte a - Alta, baja o suspensior®fe su demanda.
los procesos de seleccion.

- Solicitud de citacidn.
~ Informes de demanda personalizados.

- Duplicado de tarjeta de demanda.

~-~novacion de demanda.
“~cignales.
Cesta con “"Mis Ofertas”

DE ARAGON

1. Opcion

Espacio donde dispones de las
ofertas que has anadido desde
la opcién de sondeo porque te Cesta con "Mis Ofertas’
interesaban, asi como otras que » Sondeo de ofertas de empleo
el INAEM te puede proponer por
tu perfil.

o Consulta de la cesta de "Mis Ofertas"

Drdenacion por |dentificador de oferta ¥  Ascendente v | Ordenar Resultados |

Fecha Entrada Ocupacitn Ublcacion

Su cesla se encuentra vacia,
Localice ofertas que puedan interesarle a traves del Sondeo.

[ imprimir pagina || Imprimir todas |

| << Meni Mis Oferlas ]

2. Opcion Sondeo de ofertas de empleo

Buscador de ofertas en difusion que te permite localizar aquellas que se
ajusten a tus intereses.

Selecciona la opcién sondeo, y rellena los campos que consideres para
realizar la busqueda de ofertas de empleo: Ocupaciones, sectores profe-
sionales, ambito territorial... Te sirve para buscar ofertas.
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eBuscadur de ofertas

Datos bdsicos
Palabra de bisqueda: | Carretillero |
Sector Profesional: Seleccione el sector profesional v
Datos adicionales
Provincia Zaragoza | Filtrar Municipios |
Municipio Seleccione el municipio v
Nivel Profesional: Seleccione el nivel profesional Y
Salario: Brutoanual v
Cuantia | |
Tipo de relacion contractual: Seleccione la relacidn contractual v
Nivel Formativo: Seleccione el nivel formativo ¥
Fecha de difusion desde: | |/] |7] | | Calendario |
Fecha de difusion hasta: | [/ /] | | Calendario |
| Realizar sondeo de ofertas || Restablecer |
| << Meni Mis Ofertas |

Obtendras un listado de ofertas que cumplen tus criterios de bldsqueda.

Pinchando en cada una de ellas veras toda la informacion.

GOBIERNO =2 3
== 5 ARAGON =inaem

Resultado del sondeo de ofertas de empleo

Ordenacion por Identificador de oferta ¥ Ascendente ¥ | Ordenar Resuitados |

Fecha Registro Ocupacion Municipio
BODEGUEROS Calatayud
011072020 o 022020005069 (ZARAGOZA)
25/06/2020 CARRETILLERO/A CON PUENTE GRUA Y CARNET B Pinseque
Oferta: 022020005351 (ZARAGOZA)
2 ofertas locallzadas en el sondea

| Imprimir pagina | | Imprimir todas |
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Si te interesa participar en una
oferta, pincha en Anadir oferta, y
se incluira en tu cesta de ofertas.

Puedes hacer mas busquedas
desde Volver a la busqueda.

Si la oferta nos interesa la selec-
cionamos. Y una vez nos mues-
tre todos los datos de la misma,
si nos interesa seleccionaremos
Anadir Oferta

ion de "Mis Ofertas”

La oferta se ha anadido a nuestro

Datos dgJa oferta nimero:
Provincia: BAAGOZA
Fecha de o 25/09/2020

RETILLERO/A CON PUENTE GRUA Y CARNET B
022020005351

Fecha de fin 02/10/2020

Unicaciom
Licalidscmiel puestc de trabajo.
-

ﬂ-hndn:uﬁdn
OFl@INA DE EMPLEO ZARAGOZA -
SAPETANDER, C/ Santander n° 3. En el caso
de que usted cumpla los requisitos indicados
y delsee ser candidato/a debera solicitarlo de
la skjuiente forma: - Si TIENE clave de Oficina
Electrénica, agregue esta oferta a su “cesta” y
pidgesta oferta a través de la opcion “Quiero
ser Bandidato/a". - Si NO TIENE claves de
acciso, puede solicitar la oferta |llamando al
teléfono 976353834 de 9 a 14 horas
indifando el nimero de oferta y su DNI. La
eslon de esta oferta estara disponible

aEm .
mientras aparezca publicada en la web
https://inaem.aragon.es/empleo-en-aragon

PINSECUE

Datos adiclonales

CARNET DE CARRETILLERO + PUENTE GRUA
Y PERMISO DE CONDUCIR B. Para empresa
en Pinseque de distribucién, jornada
completa, turnos de tarde y noche. Preferible
que viva en Pinseque o alrededores. Tiene
“ue estar en desempleo. Para poder ser
v “+ato/a en esta oferta, ademas de

lns requerimientos prof-

“ancia, form-

menu Mis Ofertas, donde podre-

La oferta 022020005351 ha sido agregada a su cesta.
Podré consultarla cuando lo desee desde el ment de *Mis Ofertas”.

mos consultarla.

; de la oferta nimero:

CARRETILLERO/A CON PUENTE GRUA Y CARNET B
022020005351

ia: ZARAGOZA

le inicio 25/09/2020

Fecha de fin: 02/10/2020

idad del puesto de trabajo:

PINSEQUE

s de Contacto

-ICINA DE EMPLEO ZARAGOZA -

‘TANDER, C/ Santander n°® 3. En el cas=~ P
enten
1a (ocupac

~d cumpla los requisitos i ¢
“dato/a deber”

Y volvemos al formulario desde
la opcidn que se encuentra en la
parte inferior.

EVoNaE B B BiGUAG | << Volvr s ormuisrio | TmpTIEiEha




P,

494 reyardid

Una vez que hemos vuelto al for-
mulario, seleccionamos la opcion
Mis Ofertas, donde veremos
que nos ha anadido la oferta en
la que estamos interesados.

Y vemos que se ha anadido la
oferta.

Si vuelvo a seleccionar la oferta
me lleva a la siguiente pantalla
donde si me interesa una ofer-
ta de empleo, debo pinchar en
la opcién Quiero ser candida-
to, en la parte superior izquierda
de la oferta, para participar en la
misma.

Si no quieres participar en la
oferta, pincha en la opcion Eli-
minar oferta.

3 > OFICINA ELECTRONICA INAEM

1 de la cesta de "Mis Ofertas”

Drdenacion por ldentificador de olerta v

Fecha Entrada Ocupacion
CONDUCTORES-OPERADORES DE CARRETILLA ELE
01/10/2020 Oferta:022020005351
Siuacién:Pendiente

1 ofertas localizadas en Ia cesta
[ imprimic pagina | [ imprimir todas |

sestion de "N
[Eliminar Dfesta | |

ARRETILLERO/A CON PUENTE GRUA Y CARNET B

Dalos ug 14 oferta ndmero: 022020005351
Provincia. BRRAGOZA

Fecha de Irl:u 2092020 Fecha de fir 02/10/2020

uhcacm
umlm:npmmnnmm FINSEQUE

m‘a“uh

OFIBINA DE EMPLEO ZARAGOZA -
SAIiTANDER, C/ Santander n° 3. En el caso
de @ue usted cumpla los requisitos indicados
y dasee ser candidato/a debera solicitarlo de
la sbuiente forma: - Si TIENE clave de Oficina
Ele@tronica, agregue esta oferta a su “cesta” y
pida esta oferta a través de la opcion “Quiero
ser<andidato/a”. - Si NO TIENE claves de
acceso, puede solicitar la oferta llamando al
teléfono 976353834 de 9 a 14 horas
indi®¢ando el nimero de oferta y su DNI. La

gesflc‘m de esta oferta estara disponible
mientras aparezca publicada en la web
https://inaem.aragon.es/empleo-en-aragon

CARNET DE CARRETILLERO + PUENTE GRUA
Y PERMISO DE CONDUCIR B. Para empresa
en Pinseque de distribucion, jornada
completa, turnos de tarde y noche. Preferible
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Al pinchar Quiero ser candidato, se mostrara un mensaje indicando que
nuestra candidatura estd pendiente de aprobacién. Es importante que re-
vises peridodicamente la situaciéon de la oferta.
Posible situacion de las ofertas:

1. Pendiente. No has mostrado interés por participar en la oferta,

2. Pendiente de validacion. Estas a la espera de que se acepte tu can-
didatura en la oferta.

3. Atendida y validada. Estas en el proceso de seleccion y tienes que
acceder a la oferta para continuar con el mismo.

4. Rechazada por no cumplir los requisitos. No contindas en el proce-
so de seleccion.

OFERTA ATENDIDAY VALIDADA

Una vez que tu candidatura sea Atendida y validada podras obtener los
datos de contacto de la oferta de empleo de dos maneras:

1. A través del teléfono: Via SMS

2. A través de tu Cesta de Ofertas, pinchando nuevamente en la oferta.
Es posible que la oficina de empleo te dé alguna instruccién adicional como

por ejemplo acudir previamente a una sesion informativa antes de contac-
tar con la empresa.

DATOS PROFESIONALES

Opcion para marjtener actualiza- - o
do tu perfil profesional a la hora de et o R
buscar trabajo. Podras actualizar: L T

= Ocupaciones solicitadas i
= Educacién i e
C - Informes de demanda personalizados.

= Otros conoc:|m|entos - Duplicado de tarjeta de demanda.

y competencias - Renovacion de demanda.

) ) ) Datos profesionales.

= Experiencia profesional - Mis ofertas.

desempeﬁada - Datos personales.

~ Consulta de demanda.

- Alta, baja o suspensién de su demanda.




< undacién
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Como siempre, hay que rellenar usuario y contrasena y pulsar Enviar. La
pantalla y apartados que nos aparecen son los siguientes:

\
Datos profesionales

___p Tibajonclicitmds ) Ecupacin y Foamacn £ DS CORRICITNGaN ¥ CoMmpetentia ,  Exputiincia profesional

O 6 6.. 0

Su oficing es: ZARAGOZA-RAMILLAS
D 0OODDD00Z Nombre Apellildo Apellido
Ambito de bisgueda: PROVINCIA
iDande esta dispuesto a trabajar? |Selesaidne cpcson T
Trabajo solicitado 1:
TECNICOS ¥/0 COORDINADORES DE FORMACION (23211070) | [Filtrar categoria | r
Categoria:  TECNICOS ¥ SIN CATEGURIA LABORAL DETERM|,
Experiencia profesional: Eﬁ meses

1. TRABAJO SOLICITADO

Ambito de bisqueda: Selecciona el territorio donde buscas empleo (para
perceptores de prestacion, como minimo dmbito comarcal)

Selecciona hasta 6 ocupaciones en las que te interesa buscar empleo, in-
dicando tu categoria profesional y experiencia en meses.

Usa Confirmar cambios en la parte inferior antes de pasar a otra pestana.

2. EDUCACION Y FORMACION

Podrds consultar la formacién reglada que tienes registrada, e incluir car-
nets y certificados profesionales. Para incorporar algun titulo de formacion
reglada deberas contactar con tu oficina de empleo.

Usa Confirmar cambios en la parte inferior antes de pasar a otra pestana.
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Datos profesionales

4 Trabajo nefcltnde o Ecunacidn § Formagiin o D conpciminnbod ¥ Competencias . Ewpittiircta prolesumal
1 2 solicitado

Su oficing es: ZARAGOTA-RAMILLAS

D DOOD0DD0Z Mombre Apellildo Apellido

P TR TrT T

OTROS CONOCIMIENTOS Y COMPETENCIAS

Aqui puedes incluir diversos conocimientos, como idiomas, informatica,
carnets de conducir, conocimientos en areas de empresa concretas, etc.

Usa Confirmar cambios en la parte inferior antes de pasar a otra pestana.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

En esta pestana podras destacar las 5 experiencias profesionales mas rele-
vantes de tu curriculum. Destaca las 5 relaciones laborales mas duraderas,
0 en empresas punteras, o las mas recientes, o las mas relacionadas con
las ocupaciones que solicitas...

Rellena datos de empresa, ocupacion, categoria profesional, fecha fi-
nal y experiencia total.

Usa Confirmar cambios en la parte inferior antes de pasar a otra pestana.

RECOMENDACIONES PARA RELLENAR

DATOS PROFESIONALES

oL

Recuerda confirmar cambios en cada pestana de datos profesio-
nales antes de pasar a la siguiente.

La mayor parte de los campos a rellenar tienen menu de au-
toayuda para facilitar que se completen.

Desde las oficinas de empleo pueden requerirnos en cualquier
momento documentacién acreditativa de lo que se registre.

Es importante mantener actualizados los datos profesionales y
acordes a tus intereses para que puedan facilitar tu participacion
en ofertas adecuadas para ti.



RENOVACION DE DEMANDA

Desde esta opcién podras reno-
var tu demanda la fecha que te
corresponda sin salir de casa, y
conocer la préxima fecha de re-
novacion.

Pulsa en la opcion Renovacion
de demanda.

Cada vez que pinches en una
opcion diferente del menu tie-
nes que poner nuevamente tus
datos de acceso por motivos de
seguridad.

Introduce usuario y contrasena.
El sistema te indicara que vas a
renovar tu demanda de empleo.

Para continuar pulsa en Enviar.

Si se ha hecho correctamente,
se generard una nueva deman-
da de empleo con tu préxima fe-
cha de renovacion, que puedes
guardar pinchando en Imprimir.

También se puede obtener el do-
cumento en cualquier momento
desde la opcién Duplicado de
tarjeta de demanda del mend
principal.

Recuerda: Solo puedes renovar
tu demanda de empleo en la fe-
cha que esta programada. Si
intentas acceder en otra fecha
(o si ya esta renovada) te saldra
el siguiente mensaje: Demanda
fuera de periodo de renovacion.
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o Sbilcﬁud de citacion.
- Informes de demanda personalizados.
- Duplicado de tarjeta de demanda.

- Renovacion de demanda

- Datos profesionales. @
-~ Mis ofertas.

- Datos personales.

~ Consulta de demanda.
- Alta, baja o suspension de su demanda.

© Solicitud de citacion.

- Informes de demanda personalizados.

- Duplicado de tarjeta de demanda.
~~novacién de demanda.

§DEARAGON

JUSTIFICANTE DEMANDA DE EMPLEO (DARDE)

NID: D 114144111 2 DvDa.
oL W _. -
DEMANDA EN SITUACION DE ALTA 50001 Zaragoza

Causa: INSCRIPCION ; ZARAGOZA

DEMANDA CON INTERMEDIACION

FECHA DE INSCRIPCION: 181212018
ZARAGOZA-RANILLAS
AV JOSE ATARES, 101

Esta_Inscripcgn conllova una serig os obligaciones, cuyo Incumglimienio po
Iaborl

de i Dayudaspnt miaajmawm

Fecha de emisidn 18 DE DICIEMBRE DE 2018 2MKO2VIX a las 22:05:42

La autenticidad de este documento puede verlicarse en www. sistemanacionalempleo.es

Pablico de Emplec de | A través de

Aragon. WL Inasm. arRgon.as

Para poder ayudarle en su bisqueda de emples y ofrecerde

servicios, debe mantener actualizada su amnua. mpho, cbtendrd infermacién de interés para su
e su

profesionales (cambio de domiclio, me nueva “Blﬂ.ﬂﬁl de empleo, acceder y

WODW fomaciin) candidatura & ofertas vy realizar  olrar

i on line i ala

ﬂ ich rdn tratads MWMHIISNM
da Proteccion de Datos de Caracter Personal.
La comunicacién de la contratacién produce la baja de su
demanda y, mientras esté realizando cursos del Plan de
Formacidn para ol Empleo de Aragén, su demanda quedard | También podrd descargar in App del maEu
suspendida. Comunigue 8 su Oficina de Emplec [a finalizacién | para buscar informacién sobre Cursos d
eo dichos Cursos para su reactivacion. formacién y Ofertas de Empleo.

de su DNI o NIE cuando

muwawdmnuv cusndo acuda o la Oficina de Emplec o
Entidad Colaboradora del Servicio Piblico de Emplea. IMAE M

901 501 000 ‘
| % Te]n]w)
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DUPLICADO
DE TARJETA DE DEMANDA

Desde aqui se puede descargar
un archivo PDF de la tarjeta de
demanda de empleo.

Rellena usuario y contrasefa
y pulsa Enviar. Pulsa de nuevo
Enviar en la siguiente pantalla.

Se muestra mensaje informan-
do que solo generara duplicado
si la demanda esta en ALTA o
SUSPENSION.

En caso contrario mostrara un
mensaje de error

Pulsa ACEPTAR.

Al ser un duplicado, se mantiene
la misma fecha que se tenia en
el documento original cuando
nos dimos de alta la Ultima vez.

- Solicitud de citacién.
~ Informes de demanda personalizados.

Duplicado de tarjeta de demanda
- Renovacién de demanda.
- Datos profesionales.

- Mis ofertas.

- Datos personales.

- Consulta de demanda.

- Alta, baja o suspension de su demanda.

- Solicitud de citacion.
- Informes de demanda personalizados.
- Duplicado de tarjeta de demanda.

~-navacion de demanda. '
“~cignales.

DE ARAGON
Duplicado D.A.R.D.E.

Intreduzca of dato de solicitud:

Identificador de demanda:  DODDDDDDOZ

Ewm

Clausulas y condiciones emision.

Clausulas y condiciones duplicado
D.A.R.D.E.

La Demanda de Servicios debera
estar en situacion administrativa de
Alta o Suspensidn.

Si cumple las condiciones, al pulsar
ACEPTO se visualizara una pantalla
con su nuevo DARDE.

En caso contrario, se emitira el
correspondiente mensaje de error
especifico de la causa que motiva la
no renovacion.

No obstante, si por cualquier
circunstancia no es factible
técnicamente realizarse el proceso,
se emitira un mensaje especifico
informandole de esta circunstancia;
en cuyo caso debera acudir a la
oficina del Servicio Publico de
Empleo.




fundacién

% )
a9 rey ardid

INFORMES DE DEMANDA
PERSONALIZADOS

Desde esta opcion se pueden
seleccionar una serie de infor-
mes que nos daran informacion
sobre el asunto solicitado

SOLICITUD DE CITACION

Para solicitar una cita presencial
con un técnico de la oficina de
empleo. Deberemos indicar cual
es el motivo para solicitar la cita.

3 > OFICINA ELECTRONICA INAEM

“Informes de demanda personalizados

Informes personalizados.
Seleccione el informe deseado:

~ Informe de periodo ininterrumpido inscrito

en situacion de desempleo.
Informe de ocupaciones demandadas.

- Informe de situacion administrativa.
- Informe de servicios y especialidades

formativas requeridas.
Informe de periodos de inscripcion.

- Informe negativo de rechazos.

- Solicitud de citacion. :

Solicitud de C

Para solicitar citacion relacionada con prestaciones por desempleo dirijase al
(SEPE: www.sepe.es opoion "Cita Previa®).

Motlvo (seleccione una):
' Comprobacién/actualizacion de datos profesionales
 Orientacién profesional
_ Informacion sobre cursos de formacion
. Informacion/asesoramiento sobre autoemplec
- Otros (Indicar motive en &l campo observaciones)

Correo aiech'ﬁnlm:[

Teléfono de contacto (obligatorio):

Horario de contacto (obligatorio): . de9a12haras

Margue el tramo horario mas adecuado para ser llamado por teléfono.

Observaciones:
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Y RECURSOS PARA LA BUSQUEDA DE EMPLED

¢QUE NOS OFRECEN LAS APPS DE EMPLEO?

Las apps, al ser disenadas para dis-
positivos moviles, suelen ser mas facil
de usar que las paginas web tradicio-
nales. Algunas de las mejores funcio-
nalidades que ofrecen son:

Filtrar las ofertas de empleo por ca-
tegoria profesional, provincia, etc.

Establecer un sistema de alertas
para recibir notificaciones de las
ofertas de empleo que se ajustan
a nuestro perfi

Compartir anuncios de trabajo en
redes sociales o enviarlos por co-
rreo electronico a otras personas a
las que pudiera interesar.

Seguir la evolucion de las candi-
daturas que se han presentado.

Los algoritmos internos de los que es-
tan disenadas las apps son las claves
de su eficacia, consiguiendo poner en
marcha filtros capaces de encajar ofer-
ta y demanda. Igualmente, ofrecen la
ventaja de estar integradas con redes
sociales, como LinkedIn, Facebook,
Twitter o Google+ permitiendo asi com-
partir ofertas o incluso poder acceder a
ellas a través de nuestros perfiles.

La eficacia de las app se asemeja a
la de los portales web de empleo en

el sentido de depender en gran medi-
da de que el trabajador, cuando se da
de alta, invierta el tiempo necesario
en configurar correctamente su perfil
profesional y el del puesto de trabajo
que estd buscando. Cuanto mas con-
cretos sean ambos, mayor sera la ca-
lidad de las ofertas recibidas. Veamos
a continuacion, las Apps mas cono-
cidas para buscar empleo y sus prin-
cipales caracteristicas. En todas ellas
deberas hacer busquedas y configu-
rar las notificaciones para poder ver a
diario qué ofertas nuevas de empleo
se han publicado de tu sector.

También es fundamental crear un
buen perfil (con mucha paciencia, ya
que se tarda tiempo), que sea rigu-
roso, actualizado y atrayente: debes
pensar que tu perfil es como un CV
virtual, es con lo que te presentas a la
empresa y tiene que ser igual de se-
rio y preciso que un CV (no es nada
recomendable poner tus fotografias
de perfil de las redes sociales, ni de-
jar aspectos importantes sin rellenar,
entre otros). Hay muchas, por lo que
deberas priorizar el uso de las que
sean mas adecuadas para ti, segun
donde quieras trabajar y cudles sean
tus puestos de interés.
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Infojobs |

A través de Google Play Store

Google Play F‘Iav Sml&
haremos la busqueda de la app

de Infojobs, e instalamos la apli-
cacion.

&« infojobs

intoJobs - Trabajo y Emp...
'J Adevinta Spain, S.L.U.
Contiene anuncios

4,5% +10 M 3|

236 mil resefias Descargas PEGI3 ®

¥ TE AYUDAMOS
A ENCONTRARLD

Una vez descargada la app

Busco trabajo en

ESPANA s
DARSE DE ALTA@

J/

la abrimos y deberemos darnos
de alta.
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Crea tu cuenta
1/5

DATOS PERSONALES

Nombre

Primer apellido

DATOS DE LA CUENTA

Email

Contrasefia (minimo 8 caracteres)

Seguridad:

MOSTRAR

|:| Acepto las Condiciones legales, del servicio y la

Informacion basica de privacidad.

CONTINUAR

InfoJobs

Crea tu cuenta

Datos personales
;Cuando naciste?

DP | MM | AAAA

Género (opcional)
Hombre
Mujer

Teléfono

:Vives en Espana?
e Si
No

Cédigo postal
Provincia

Poblacion

SIGUIENTE
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InfoJobs

Crea tu cuenta

Infojobs

Crea tu cuenta

Experiencia profesional

:Estas trabajando ahora?
Si
No

:Has trabajado antes?

e Si
No

Empresa

Puesto de trabajo

Conocimientos y tecnologias (opcional)

15 max. (p. ej. Control de stocks, Java...)

;(Cuando empezaste? ;Cuando acabaste?

MM | AAAA MM | AAAA

ATRAS SIGUIENTE

Puedes afadir mas experiencias cuando
finalices la creacion de tu perfil.

Estudios

:{Qué estudios tienes?

e Especificar estudios +==s=sscccecaccaaaas .
No tengo estudios

Nivel :
.
Centro (opcional) '
[ | Estoy cursando en este momento E
ks
;Cuando empezast¢ ®
09 | 1986 Otros titulos,
certificaciones y @)

carnés

formacién no reglada

Puedes anadir mas| g4,,04ci6n Secundaria
finalices la creacion Obligatoria

" Ensefianzas artisticas
(regladas)
Ensenanzas
deportivas (regladas)
Formacion Profesional
Grado Medio

Ciclo Formativo Grado
Medio

©c O O O O O O

Bachillerato
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iTe hemos enviado un
email de verificacion!

Para verificar tu perfil entra en el
email que te hemos enviado a:
mail.es

¢No lo has recibido? Revisa tu
carpeta de spam o afade
pushinfojobs@push.infojobs.net a
remitentes seguros.

;Sigues sin recibirlo? Te lo
reenviamos..

Si este no es tu email, cambialo
ahora.

Ofertas para ti

Te enviaremos ofertas de trabajo que
pueden interesarte, en base a tu CV,
tus busquedas y tus inscripciones.
Mas informacion

Mensajes de las empresas

/

A veces, las empresas quieren enviar
contenido directamente a los
candidatos.

Mas informacién

Te damos la bienvenida a
InfoJobs

b )

P

il

Para empezar, te haremos 3
preguntas sobre el uso de tus datos
para mejorar tu experiencia en
InfoJobs.

ijADELANTE!

Publicidad inteligente

¢l

La publicidad es parte de nuestro
negocio, y siempre estara ahi.
Usaremos tus datos para que los
anuncios se ajusten a ti.

Mas informacion

;Te interesa?

Podras cambiar estos ajustes cuando
quieras.

NO, GRACIAS J Si, ACEPTO
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Una vez que nos hemos dado de
alta, podemos entrar las veces que
gueramos para buscar ofertas.

O Candidaturas activas

Ofertas para ti
Basadas en tu ultimo trabajo.

Empleos

Publicada en varias provinci...

DIRECTOR DE VENTAS W

RETAIL/DEPORTE BARRABES

BARRABES SKI Y MONTANA Mis ofertas

Zaragoza @ Hace 4d

Técnico/a Salud y Seguridad Cv

Laboral- Madrid

Ferrovial Servicios

Madrid | 01de sep Quién me ve

Responsable de Centro
Especial de Empleo
Fundacion ADISLAF

Ajustes

Zaragoza @ 22 de sep

Ayuda
Formacion
Consejos

Cerrar sesioén
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A través de Google Play Store

>

Google Play

haremos la busqueda de la app
de Inaem Orienta, e instalamos
la aplicacion.

Una vez descargada la app

la abrimos y deberemos darnos
de alta.

Play Stoi

16:02 \

& inaem orienta

3,3%

57 resefas

INAEM ORIENTA
Inaem Orienta

+5 mil

Descargas PEGI3 @

G

= GOBIE RNO
DE ARAGON

Te damos la
bienvenida a
INAEM ORIENTA

E, REGISTRATE

CURSO OFERTAS CANDIDATURAS




4 > APLICACIONES MOVILES

Cumplimentaremos todos los datos que nos van solicitando en las diferen-

tes pantallas.

@ INAEM ORIENTA

DATOS PERSONALES

NIVEL MAXIMO DE
ESTUDIOQS *

ESTUDIOS Y OTROS DATOS
COMPLETA EL REGISTRO

DATOS PERSONALES

Nombre *

Primer Apellido *

Sequndo Apellido

DNI/NIE *

00000000A

Fecha de nacimiento *

dd/mm/aaaa

Caddigo Postal *

Escriba los 5 digitos de su cédigo postal
Sexo*

Hombre

Mujer

SIGUIENTE

Sin estudios
Estudios Basicos

Ciclo Formativo de GM /
FPI

Bachillerato / COU

Ciclo Formativo de GS / FP
[l

Diplomatura / Ingenieria
Técnica / Arquitectura
Técnica

Licenciatura / Ingenieria /
Arquitectura / Grado

Otros

CERTIFICADO DE
DISCAPACIDAD *

Si e No

INSCRITO EN INAEM *

e Si ( )No

SIGUIENTE
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Ualus, Cull uulingiiu il ia

calle Jorge Juan, n° 6, 28001
Madrid.

DATOS DE REGISTRO

E-mail *

K (*) He leido y acepto las
diciones del registro y
simismo autorizo recibir

productos y servicios
relacionados con los
solicitados.

Repetir E-mail *

Usuario *

Cumplimentaremos todos los
datos que nos van solicitando en
Sera tu usuario para ingresar en el las diferentes pantallas.

portal. Debe tenerentre 3y 15
letras, no uses letras acentuadas ni
espacios ni letra N.

- rFinaemerienta o
Contrasena * s

Hola EJEMPLO tienes 0
Mi agenda(™

Debe tener entre 6 y 15 caracteres

Repita su contrasena *

FICHA PERSONAL

DATOS PERSONALES
(J Mostrar caracteres

CONDICIONES DE REGISTRO

Responsable: Identidad: DATOS CV
CEPYME Aragén - NIF:
G50336585, Direccion postal:
Pza. Roma, F1 oficinas, 22
planta (50010 - ZARAGOZA)
Teléfono: 976 76 60 60 Correo
electronico:
cepyme@cepymearagon.es

En CEPYME Aragén tratamos

la informacian Aaiie nnac farilita
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Q=
 Misofertas

21/10/2020
VIGILANTES DE SEGURIDAD

VER TODAS MIS OFERTAS >

4
20 HORAS

INGLES EMPRESARIAL

80 HORAS
INGLES EMPRESARIAL

20 HORAS
INGLES EMPRESARIAL

70 HORAS
EXCEL AVANZADO

VER TODOS MIS CURSOS >

TALLER FINALIZADO:
PROCESOS DE SELECCION DE
PERSONAL

VER TODOS LOS TALLERES >

4c

ATENCION

RECUERDA QUE PUEDES
PARTICIPAR EN PROCESOS DE
SELECCION A TRAVES DE INAEM
ORIENTA. PARA ELLO, COMPLETA TU
CV EN TU FICHA PERSONAL.

Configurar ahora mi "Ficha
Personal / CV"

VER TODAS MIS CANDIDATURAS >

Tu tutor/a es BEATRIZ B.,

puede ayudarte a
encontrar el empleo que
estas buscando.

Consultale.

Consultale a
BEATRIZ B.

Asunto

Consulta

Te quedan 1500 caracteres
por escribir.
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Tienes diferentes aplicaciones relacionadas con el empleo donde puedes
apuntarte. Aqui tienes algun ejemplo pero hay muchas mas.

LINKEDIN JOBSEARCH

Esta es la aplicacién de la red social por excelencia a nivel de empleo, en
la que candidatos y empresas, después de crear su perfil correspondiente,
se ponen en contacto.

1. Busca empleos por cargo, ubicacién o palabras clave de forma rapida
y sencilla.

2. Filtra tus busquedas de empleo por empresas en las que te gustaria
trabajar, fecha en la que se publicé el anuncio y la relevancia de la
blusqueda.

3. Recomendaciones de empleos segun las busquedas guardadas, los
empleos que has visto y tu perfil de LinkedIn.

4. Notificaciones cuando haya nuevos empleos que coincidan con tus
bldsquedas.

5. Solicita empleos facilmente usando tu perfil de LinkedIn y sigue el es-
tado de tus solicitudes.

6. Privacidad absoluta: tu red no sabra nada de tu busqueda de empleo.
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JOBANDTALENT

1. Acceso a miles de ofertas de empleo en toda Espana: cientos de em-
presas publican en job and talent nuevas ofertas de trabajo de todos
los sectores: hosteleria, construccion, marketing, moda, turismo y mu-
chos mas.

2. Envio de ofertas de empleo segun la informacion de tu perfil: tu em-
pleo actual, el ultimo trabajo que has tenido, el salario que deseas
tener en tu nuevo empleo y la industria en la que quieres trabajo.

3. Nuevas ofertas de empleo cada dia: revision de todas las ofertas de
empleo en Espana, identificando y enviando empleos para ti a tu mé-
vil. Registro de tus elecciones para ofrecerte trabajos que, cada vez, se
adapten mas a tu busqueda.

4. Aviso de cuando una empresa ha visto tu perfil. Envio de notificacio-
nes al movil cuando revisan tu perfil en las ofertas de empleo a las que
te hayas inscrito para encontrar trabajo.

5. Buscador para encontrar empleos en cada ciudad, sector o trabajo.
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SEDE CENTRAL

Guillén de Castro, 2-4 | 50018 - Zaragoza
fundacion@reyardid.org | T: 976 740 474

SERVICIOS DE EMPLEO
Y AGENCIA DE COLOCACION | ZARAGOZA

Guillén De Castro, 10 | 50018 - Zaragoza
empleo@reyardid.org | T: 976 799 949

SEDE HUESCA

Delegacion Rey Ardid Huesca

José Maria Lacasa, 15| 22001 - Huesca
T:974 286 995

SEDE TERUEL

Camara Comercio Teruel

Amantes, 15 - 3@ Planta | 44003 - Teruel
T: 664 488 382

f O ing

FundacionReyArdid @GrupoReyArdid Grupo Rey Ardid
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